
ค ำอธิบำยกำรกรอกค ำขออนุมัติเป็นศูนย์กลำงธุรกิจระหว่ำงประเทศ 
(ศ.ก.ร.1) 

บริษัทที่ประสงค์จะขออนุมัติเป็นศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ (International Business Centre: 
IBC) ให้ยื่นค าขออนุมัติเป็นศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ (ศ.ก.ร.1) ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต      
ทางเว็บไซต์ของกรมสรรพากร (http://www.rd.go.th > บริการอิเล็กทรอนิกส์ > ระบบขออนุมัติเป็น IBC) 

กรมสรรพากรได้ พัฒนาระบบยื่นค าขออนุมัติ เป็นศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ ( IBC)              
ทางอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ืออ านวยความสะดวกในการกรอกข้อมูลของบริษัทผู้ขออนุมัติ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

เตรียมข้อมูล 

 

ลงทะเบียนและกรอกค าขอ 

 

พิมพ์แบบค าขอและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจ 

 

อัพโหลดแบบค าขอและเอกสารแนบ แล้วกดยื่นค าขอ 

 

ระบบส่งข้อความยืนยันการยื่นค าขอ 

 

ตรวจสอบสถานะผ่านระบบและรอรับการแจ้งผลการพิจารณา 
 
กำรเตรียมกำรก่อนเริ่มกรอกค ำขอ 
ก่อนเริ่มกรอกค าขอ บริษัทผู้ขออนุมัติควรเตรียมข้อมูลดังนี้ 

(1) เลขทะเบียนนิติบุคคล หมายเลขโทรศัพท์ และท่ีอยู่จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของบริษัท 
(2) รอบระยะเวลาบัญชีปกติของบริษัท 
(3) แผนธุรกิจ (กรณีกิจการ ROH1, ROH2 และ IHQ ที่ขอเปลี่ยนแปลงเป็น IBC ไม่ต้องแนบแผนธุรกิจ) 
(4) ใบอนุญาตให้ประกอบธุรกิจเป็นศูนย์บริหารเงิน (กรณีขออนุมัติประกอบกิจการให้บริการด้าน      

การบริหารเงิน) 
(5) รายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยในรูปแบบ XML  
(6) รายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศในรูปแบบ XML 
(7) รายละเอียดคนต่างด้าวซึ่งท างานประจ า IBC ทีข่อใช้สิทธิลดอัตราภาษี ในรูปแบบ XML 
(8) รายละเอียดพนักงานคนไทยและ/หรือคนต่างด้าวที่มี ความรู้และทักษะที่จ าเป็นส าหรับ IBC          

ในรูปแบบ XML  
*การจัดท ารายละเอียดข้อ (5)-(8) ในรูปแบบ XML สามารถใช้ระบบสร้างเอกสารแนบค าขออนุมัติเป็น
ศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ (ศ.ก.ร.1) บนระบบขออนุมัติเป็น IBC เพ่ือจัดท าไฟล์ XML ได ้

http://www.rd.go.th/
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กำรกรอกค ำขอ 
มีข้ันตอนดังนี ้

1. ลงทะเบียนและเข้าสู่ระบบ 
1.1 เลือกเมนู “สร้างบัญชีผู้ใช้งาน” ใส่เลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลักของบริษัทผู้ขออนุมัติ 

 

 
 

1.2 กรอกข้อมูลเพ่ือลงทะเบียนและก าหนดรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบ และกดปุ่ม “ตกลง” 
 

 
 

1.3 เลือกเมนู “เข้าสู่ระบบ” กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลักและรหัสผ่าน ที่ก าหนดไว้ตามข้อ 
1.2จากนั้นเลือก “ตกลง” 
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2. กรอกค าขอ 
2.1 เลือกรายการ “ยื่นค าขออนุมัติ/เปลี่ยนแปลงกิจการ/อัพโหลดค าขออนุมัติ ศ.ก.ร.1” 

 

 
 

2.2 เริ่มกรอกค าขอโดยเลือก “+ ยื่นค าขออนุมัติ ศ.ก.ร.1” 
 

 
 

2.3 ระบบแสดงข้อมูลของบริษัทโดยอัตโนมัติได้แก่ ชื่อบริษัท เลขทะเบียนนิติบุคคล และที่ตั้ง
ส านักงานใหญ่ 
 
 
 
 



4 
 

2.4 เลือกสถานะการประกอบกิจการปัจจุบันของบริษัท 
 

 
 

2.5 เลือกรายละเอียดเกี่ยวกับการประกอบกิจการอ่ืน ๆ ของบริษัทผู้ขออนุมัติ 
 

 
 

2.6 กรอกข้อมูลการขออนุมัติ/ขอยกเลิก 
2.6.1 การขออนุมัติ 
 กรณีขออนุมัติเป็นศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ 

(1) เลือก “ขออนุมัติครั้งแรก” 
(2) เลือกประเภทกิจการที่บริษัทประสงค์จะขออนุมัติให้ครบถ้วน (ต้องประกอบกิจการ

ให้บริการด้านบริหาร ให้บริการด้านเทคนิค ให้บริการสนับสนุน หรือให้บริการด้าน
การบริหารเงินด้วย จึงประกอบกิจการการค้าระหว่างประเทศได้) ทั้งนี้ กรณีประกอบ
กิจการให้บริการด้านการบริหารเงิน จะต้องมีใบอนุญาตให้ประกอบธุรกิจเป็นศูนย์
บริหารเงิน 
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กรณีขออนุมัติเพ่ิม/ลดประเภทกิจการของศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ 
        ***กรณีนี้ต้องได้รับอนุมัติเป็นศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศแล้วเท่านั้น ซึ่งเมื่อเข้าระบบ
แล้วคลิกเลือก “+ ยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงกิจการ ศ.ก.ร.1” ระบบจะเลือก “ขออนุมัติเพ่ิม/ลด
ประเภทกิจการของศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ” ให้โดยอัตโนมัติ พร้อมแสดงประเภทกิจการ
ที่ได้ขออนุมัติไว้แล้ว หากต้องการเพ่ิมหรือลดประเภทกิจการสามารถเลือก เพ่ิม หรือ ลด หลัง
หัวข้อนั้นๆ ได้ 
 

 
 

2.6.2  การขอยกเลิก 
 ระบบจะเลือกการขอยกเลิกให้โดยอัตโนมัติตามสถานะการประกอบกิจการปัจจุบันของ
บริษัท 
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2.7 ระบุรอบระยะเวลาบัญชีที่ขอใช้สิทธิยกเว้นและลดอัตราภาษี 
2.7.1 ระบุรอบระยะเวลาบัญชีปกติของบริษัทว่าเริ่มวันที่และเดือนใด โดยระบบจะแสดงวัน

และเดือนสุดท้ายของรอบระยะเวลาบัญชีปกติให้โดยอัตโนมัติ 
2.7.2 เลือกระหว่าง “3.1 นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับอนุมัติถึงวันสิ้นรอบระยะเวลาบัญชีนั้น” 

(กรณีเป็นการขอใช้สิทธิตั้งแต่วันถัดจากวันที่ได้รับอนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากรให้เป็น 
IBC โดยรอบระยะเวลาบัญชีแรกที่ได้รับสิทธิจะไม่ครบ 12 เดือน) หรือ “3.2 รอบ
ระยะเวลาบัญชีวันที่ ...” (กรณีเป็นการขอเริ่มใช้สิทธิในรอบระยะเวลาบัญชีอ่ืน ซึ่งมิใช่
รอบระยะเวลาบัญชีของวันที่ได้รับอนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากรให้เป็น IBC) โดย
จะต้องระบุรอบระยะเวลาบัญชีเดียวกันกับรอบระยะเวลาบัญชีปกติ 

 
 

2.8 ยื่นเอกสารแนบเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือประกอบการพิจารณา โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
2.8.1 อัพโหลดแผนธุรกิจในรูปแบบ pdf (กิจการ ROH1, ROH2 และ IHQ ที่ขอเปลี่ยนแปลง

เป็น IBC ไม่ต้องแนบแผนธุรกิจ) 
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2.8.2 กรอกเลขที่ ใบอนุญาตให้ประกอบธุรกิจเป็นศูนย์บริหารเงินในรูปแบบ pdf  (กรณี      
ขออนุมัติประกอบกิจการให้บริการด้านการบริหารเงิน) พร้อมอัพโหลดภาพถ่าย
ใบอนุญาตฯ ในรูปแบบ pdf 
 

 
 

2.8.3 กรอกจ านวนวิสาหกิจในเครือท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย (บริษัทอาจมีหรือไม่มีก็ได้) พร้อม
อัพโหลดรายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยในรูปแบบ XML 
 

  
 

2.8.4 กรอกจ านวนวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศอย่างน้อย 1 ประเทศ 
พร้อมอัพโหลดรายละเอียดวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ      
ในรูปแบบ XML 
 

 
 

2.8.5 กรอกจ านวนพนักงานคนไทยและ/หรือคนต่างด้าวที่มีความรู้และทักษะที่จ าเป็น    
อย่างน้อย 10 คน (5 คน กรณีประกอบกิจการให้บริการด้านการบริหารเงิน ) พร้อม   
อัพโหลดรายละเอียดพนักงานในรูปแบบ XML 
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2.8.6 กรอกจ านวนคนต่างด้าวซึ่งท างานประจ า IBC ที่ขอใช้สิทธิลดอัตราภาษี พร้อมอัพโหลด
รายละเอียดคนต่างด้าวในรูปแบบ XML 
 

 
 

2.9 ระบบจะสรุปไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ที่ท่านได้อัพโหลดและกรอกข้อมูลในข้อ 2.8 
 

 
 

2.10 กรอกค ารับรองของบริษัท 
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กำรยื่นค ำขอ 
1. เมื่อกรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ เลือกบันทึกข้อมูล หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน ท่านจะไม่

สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยระบบจะแจ้งเตือนให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
2. เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว ให้พิมพ์ค าขอและให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามลงชื่อในค าขอ พร้อมประทับตรา

บริษัท (ถ้ามี) 
3. อัพโหลดค าขอที่ลงลายมือชื่อกรรมการผู้จัดการ พร้อมประทับตราบริษัท (ถ้ามี) เข้าสู่ระบบภายในวันที่

แสดงบนระบบ หากท่านไม่อัพโหลดค าขอภายในก าหนดเวลา ท่านจะต้องกรอกค าขอใหม่ 


