
ค ำอธิบำยกำรกรอกค ำขอแจ้งเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดของศูนย์กลำงธุรกิจระหว่ำงประเทศ 
(ศ.ก.ร.1.1) 

บริษัททีไ่ด้รับอนุมัติเป็นศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ (International Business Centre: IBC) แล้ว
และประสงค์จะขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของ IBC ให้ยื่นค าขอแจ้งแปลี่ยนแปลงรายละเอียดของศูนย์กลาง
ธุรกิจระหว่างประเทศ (ศ.ก.ร.1 .1) ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตทางเว็บไซต์ของกรมสรรพากร 
(http://www.rd.go.th > บริการอิเล็กทรอนิกส์ > ระบบขออนุมัติเป็น IBC) 

กรมสรรพากรได้พัฒนาระบบยื่นค าขอแจ้งเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของศูนย์กลางธุรกิจระหว่าง
ประเทศ (IBC) ทางอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ืออ านวยความสะดวกในการกรอกข้อมูลของบริษัทผู้ขอแจ้งเปลี่ยนแปลง
รายละเอียด โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

เตรียมข้อมูล 

 

ลงทะเบียนและกรอกค าขอ 

 

พิมพ์แบบค าขอและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจ 

 

อัพโหลดแบบค าขอและเอกสารแนบ แล้วกดยื่นค าขอ 

 

ระบบส่งข้อความยืนยันการยื่นค าขอ 

 

ตรวจสอบสถานะผ่านระบบและรอรับการแจ้งผลการพิจารณา 
 
 

 
กำรเตรียมกำรก่อนเริ่มกรอกค ำขอ 
ก่อนเริ่มกรอกค าขอ บริษัทผู้ขอแจ้งเปลี่ยนแปลงควรเตรียมข้อมูลดังนี้ 

(1) เลขทะเบียนนิติบุคคล และรหัสผ่านเข้าสู่ระบบ 
(2) เอกสารแนบที่เกี่ยวข้อง แล้วแต่กรณีดังนี้ 

(2.1)  กรณีเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับการประกอบกิจการและแผนธุรกิจของศูนย์กลางธุรกิจ
ระหว่างประเทศ ให้เตรียมไฟล์ pdf ของแผนธุรกิจใหม่ 
(2.2) กรณียกเลิกรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ให้เตรียมไฟล์ XML ของ
รายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีขอยกเลิก 
(2.3) กรณีเพ่ิมรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ให้เตรียมไฟล์ XML ของ
รายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีขอเพ่ิม 
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(2.4) กรณียกเลิกรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ ให้เตรียมไฟล์ XML 
ของรายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีขอยกเลิก 
(2.5) กรณีเพ่ิมรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ ให้เตรียมไฟล์  XML 
ของรายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีขอเพ่ิม 
(2.6) กรณียกเลิกรายชื่อคนต่างด้าวที่ขอใช้สิทธิลดอัตราภาษี ให้เตรียมไฟล์ XML ของรายละเอียด
คนต่างด้าวที่ขอยกเลิก 
(2.7) กรณีเพ่ิมรายชื่อคนต่างด้าวที่ขอใช้สิทธิลดอัตราภาษี ให้เตรียมไฟล์ XML ของรายละเอียด   
คนต่างด้าวที่ขอเพ่ิม 

*การจัดท ารายละเอียดในรูปแบบไฟล์ XML สามารถใช้ระบบสร้างเอกสารแนบค าขออนุมัติเป็นศูนย์กลาง
ธุรกิจระหว่างประเทศ (ศ.ก.ร.1.1) บนระบบขออนุมัติเป็น IBC เพ่ือจัดท าไฟล์ XML ดังกล่าว 
สร้างไฟล์ XML ส าหรับแบบ ศ.ก.ร.1.1 

 
กำรกรอกค ำขอ 
มีข้ันตอนดังนี ้

1. เข้าสู่ระบบ โดยกรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลักและรหัสผ่าน จากนั้นเลือก “ตกลง” 
 

 
 

2. กรอกค าขอ 
2.1 เลือกรายการ “ยื่นค าขอแจ้งเปลี่ยนแปลงรายละเอียด ศ.ก.ร.1.1” 
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2.2 เริ่มกรอกค าขอโดยคลิกเลือก “+ ยื่นค าขอแจ้งเปลี่ยนแปลงรายละเอียด ศ.ก.ร.1.1” 
2.3 ระบบแสดงข้อมูลของบริษัทโดยอัตโนมัติได้แก่ ชื่อบริษัท เลขทะเบียนนิติบุคคล ที่ตั้งส านักงาน

ใหญ่ วันที่ได้รับอนุมัติเป็นศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศ และวันที่ได้แจ้งเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดของศูนย์กลางธุรกิจระหว่างประเทศครั้งสุดท้าย 

2.4 เลือกรายละเอียดที่บริษัทขอแจ้งเปลี่ยนแปลง และอัพโหลดเอกสารแนบที่เกี่ยวข้องเป็นไฟล์
อิเล็กทรอนิกส์ แล้วแต่กรณีดังนี้ 
(1) กรณีเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับการประกอบกิจการและแผนธุรกิจของศูนย์กลางธุรกิจ

ระหว่างประเทศ ให้อัพโหลดไฟล์ pdf ของแผนธุรกิจใหม่ 
(2) กรณียกเลิกรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ให้กรอกจ านวนวิสาหกิจ      

ในเครือที่ขอยกเลิกและอัพโหลดไฟล์ XML ของรายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีขอยกเลิก 
(3) กรณีเพ่ิมรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ให้กรอกจ านวนวิสาหกิจในเครือ  

ที่ขอเพ่ิมและอัพโหลดไฟล์ XML ของรายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีขอเพ่ิม 
(4) กรณียกเลิกรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ ให้กรอกจ านวน

วิสาหกิจในเครือที่ขอยกเลิกและอัพโหลดไฟล์ XML ของรายละเอียดวิสาหกิจในเครือที่ขอ
ยกเลิก 

(5) กรณีเพ่ิมรายชื่อวิสาหกิจในเครือที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ ให้กรอกจ านวน
วิสาหกิจในเครือท่ีขอเพ่ิมและอัพโหลดไฟล์ XML ของรายละเอียดวิสาหกิจในเครือท่ีขอเพ่ิม 

(6) กรณียกเลิกรายชื่อคนต่างด้าวที่ขอใช้สิทธิลดอัตราภาษี ให้กรอกจ านวนคนต่างด้าวซึ่งขอใช้
สิทธิลดอัตราภาษีท่ีขอยกเลิกและอัพโหลดไฟล์ XML ของรายละเอียดคนต่างด้าวที่ขอยกเลิก 

(7) กรณีเพ่ิมรายชื่อคนต่างด้าวที่ขอใช้สิทธิลดอัตราภาษี ให้กรอกจ านวนคนต่างด้าวซึ่งขอใช้สิทธิ
ลดอัตราภาษีท่ีขอเพ่ิมและอัพโหลดไฟล์ XML ของรายละเอียดคนต่างด้าวที่ขอเพ่ิม 
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กำรยื่นค ำขอ 
1. เมื่อกรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้เลือกบันทึกข้อมูล หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน ท่านจะไม่

สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยระบบจะแจ้งเตือนให้ท่านกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
2. เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว ให้พิมพ์ค าขอและให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามลงชื่อในค าขอ พร้อมประทับตรา

บริษัท (ถ้ามี) 
3. อัพโหลดค าขอที่ลงลายมือชื่อกรรมการผู้จัดการ พร้อมประทับตราบริษัท (ถ้ามี) เข้าสู่ระบบภายในวันที่

แสดงบนระบบ หากท่านไม่อัพโหลดค าขอภายในก าหนดเวลา ท่านจะต้องกรอกค าขอใหม่ 
 
 
 


